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1 - Tietoa tulostimesta

Tulostimen ohjauspaneelin kaytto

Kayta tata Kun haluat suorittaa taman toimenpiteen

1 Nayttod o Tarkastele tulostimen tilaa ja viesteja.

o  Maarita asetuksia ja kayta tulostinta.

2 Nuolipainikkeet Vierita yl6s ja alas tai vasemmalla ja oikealle.

3 Valintapainike o Valitse valikkovaihtoehtoja.

e Tallenna asetukset.

4 Osoitekirjapainike Nayta kaikki tallennetut osoitteet.

5 Uudelleenvalintapainike Nayta viimeisin valittu numero.

6 Nappaimisto Sy6ta numeroita, kirjaimia tai symboleja.
7 Lepotilapainike Ota kayttoon lepotila tai horrostila.

Herata tulostin lepotilasta seuraavasti:

¢

e Paina (lepotilapainike).
e  Laheta tulostustyd tietokoneelta.
e Nollaa virta paavirtakytkimella.

e Vastaanota faksi.

8 Peruutuspainike Peruuta kaikki tulostintoiminnot.
9 Kaynnistyspainike Aloita tyd valitun tilan mukaan.
10 Faksipainike Laheta fakseja.
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Kayta tata Kun haluat suorittaa taman toimenpiteen
1 Edellinen-painike Palaa takaisin edelliseen nayttéon.
12 Alkunayttopainike Siirry alkunayttoon.
13 Merkkivalo Tarkasta tulostimen tila.

Lepotilapainikkeen valojen ja merkkivalojen merkitykset

Tulostimen ohjauspaneelissa olevan lepotilapainikkeen valon ja merkkivalojen varit tarkoittavat tiettyja
tulostimen tiloja.

Merkkivalon viri ja sitd vastaava tulostimen tila

Merkkivalo Tulostimen tila

Pois Tulostin on pois paalta tai horrostilassa.
Vihrea vilkkuu Tulostin 1ampiaa, kasittelee tietoja tai tulostaa.
Vihrea palaa kiinteasti Tulostin on paalla mutta valmiustilassa.
Punainen vilkkuu Tulostimen toiminta edellyttda kayttajan toimia.

Lepotilapainikkeen valon viiri ja sitd vastaava tulostimen tila

Lepotilapainike Tulostimen tila

Pois Tulostin on pois-, valmius- tai valmis-tilassa.
Kellertava palaa kiinteasti Tulostin on lepotilassa.

Kellertava vilkkuu Tulostin siirtyy horrostilaan tai heraa horrostilasta.
Kellertava vilkkuu 0,1 sekuntia ja Tulostin on horrostilassa.

sammuu sitten kokonaan sykkien

hitaasti 1,9 sekuntia
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2 - Paperin asettaminen ja erikoismateriaali

Paperikoon ja -tyypin maarittiminen
1. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

A >Settings >[E >Paper Menu >[ﬁ >Paper Size/Type >lﬁ

2. Valitse kasetti tai syottdlaite painamalla ylOs tai alas osoittavaa nuolipainiketta ja paina sitten [ﬁ

3. Valitse paperikoko painamalla ylds tai alas osoittavaa nuolipainiketta ja paina sitten [ﬁ
4. Valitse paperityyppi painamalla ylos tai alas osoittavaa nuolipainiketta ja muuta asetukset painamalla

sitten oK .

Yleisten paperiasetusten maarittiminen

Yleinen paperikoko on kayttajan maarittama asetus, joka antaa sinun tulostaa paperikokoja, joita ei ole
tulostinvalikoissa.

Huomautuksia:

e Tuettu pienin yleinen paperikoko on 76,2 x 127 mm, ja vain monitoiminen syo6ttolaite tukee kyseista
kokoa.

e Tuettu suurin yleinen paperikoko on 215,9 x 355,6 mm, ja kaikki paperilahteet tukevat kyseista kokoa.

1. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:
a >Settings >[E >Paper Menu >[ﬁ >Universal Setup >[E >Units of Measure >[ﬁ >
valitse mittayksikkd > =

2. Valitse Portrait Width tai Portrait Height ja paina sitten [ﬁ

3. Muuta asetusta painamalla vasemmalle tai oikealle osoittavaa nuolipainiketta ja paina sitten [ﬁ
Kasettien tayttiminen

& VAROITUS - LOUKKAANTUMISVAARA: Jotta laite pysyy hyvin tasapainossa, tayta kukin kasetti
erikseen. Pida kaikki kasetit kiinni, kun et tarvitse niita.

1. Veda kasetti ulos kokonaan.

Huomautus: Al3 poista kasetteja, kun tydn tulostus on kesken tai kun tulostimen naytéssa néakyy
ilmoitus Busy. Se voi aiheuttaa tukoksen.
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3. Purista ja sitten liu'uta pituudenohjaimen lappa oikeaan asentoon lisattdvan paperikoon mukaan.

Huomautuksia:

- Tiettyjen paperikokojen, kuten letter, legal ja A4 kohdalla, purista ja liu'uta pituudenohjaimen
lappaa taaksepain mukauttaaksesi niiden pituuden.

- Kun lisdat legal-kokoa olevaa paperia, pituuden ohjain laajenee perustan ylitse, jolloin paperi
altistuu pdlylle. Voit suojata paperin polylta ja ostaa kannen erikseen. Halutessasi lisatietoja ota
yhteys huoltoon.

- Jos lisaat A6-paperikokoa vakiokasettiin, purista ja liu'uta pituudenohjaimen lappaa sitten kasetin
keskelle A6-koon asentoon.

- Varmista, ettd leveyden ja pituuden ohjaimet kohdistetaan paperikoon osoittimien mukaan kasetin
pohjalle.
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4. Taivuta papereita eteen ja taakse, jotta ne irtoavat toisistaan, ja sitten tuuleta ne. Al3 taita tai rypista
paperia. Suorista reunat tasaisella pinnalla.

BAB

5. Lisaa paperipino.

Huomautuksia:
- Lisaa paperi tulostettava puoli alaspain, kun kaytat kierratettya tai esipainettua paperia.

- Lisaa esirei'itetty paperi siten, etta reiat ylareunassa ovat kasetin etuosaan pain.
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- Lisaa kirjelomake kuvapuoli alaspain siten, etta arkin ylareuna on kasetin etuosaa kohti.
Kaksipuolisen tulostuksen yhteydessa lisda kirjelomake tulostettava puoli ylospain siten, etta
arkin alareuna on kasetin etuosaa kohden.

- Tarkasta, ettd paperia on alle enimmaistason osoittimen, joka sijaitsee leveydenohjaimen sivussa.

™

6. Aseta kasetti paikalleen.

7. Mene tulostimen ohjauspaneelin Paperi-valikkoon ja maarita paperikoko ja -tyyppi vastaamaan
kasettiin lisattya paperia.

Huomautus: maarita oikea paperikoko ja -tyyppi, jotta valtat paperitukokset ja tulostuslaadun hairiét.
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Monitoimisen syottolaitteen tiyttaminen

Kayta monitoimista syéttdlaitetta, kun tulostat kayttdmalla eri paperikokoja ja -tyyppeja tai

erikoismateriaaleja, kuten korttikartonkia, kalvoja tai kirjekuoria. Voit myds kayttaa sita, kun tulostat yhden
sivun kirjelomakkeelle.

1. Avaa monitoiminen syéttolaite.

a. Veda monitoimisen syéttolaitteen jatkokappaleesta.
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b. Veda jatkokappaletta varovasti siten ettd monitoiminen syéttolaite on kokonaan auki.

2. Purista vasemman leveydenohjaimen 1appaa ja siirra sitten lisddmasi paperin ohjaimia.

3. Valmistele paperi tai erikoismateriaali lisddmista varten.

- Taivuta papereita eteen ja taakse, jotta ne irtoavat toisistaan, ja sitten tuuleta ne. Al3 taita tai
rypista paperia. Suorista reunat tasaisella pinnalla.
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- Pida kiinni kalvojen reunoista. Taivuta kalvoja eteen ja taakse, jotta ne irtoavat toisistaan, ja sitten
tuuleta ne. Suorista reunat tasaisella pinnalla.

Huomautus: Al3 kosketa kalvojen tulostettavaa puolta. Varo, ettet naarmuta niita.

(7 3

- Taivuta kirjekuoria eteen ja taakse, jotta ne irtoavat toisistaan, ja sitten tuuleta ne. Suorista reunat

tasaisella pinnalla.

4. Lisaa paperia tai erikoismateriaalia.
Huomautuksia:
- Ala pakota tavallista tai erikoispaperia monitoimiseen syéttdlaitteeseen.

- Varmista, ettd paperia tai erikoismateriaalia on alle paperiohjaimissa sijaitsevan enimmaistason
osoittimen. Liian tayteen tayttdminen voi aiheuttaa paperitukoksia.
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Lisda paperia, kalvoja ja korttikartonkia siten, etta tulostettava puoli on yléspain ja ylareuna
menee tulostimeen ensin. Lisatietoja kalvojen lisaamisesta 16ydat kalvojen pakkauksesta.

Huomaa: Kun lataat A6-kokoista paperia, varmista etta syoéttolaitteen jatkokappale lepaa kevyesti
paperin reunaa vasten niin, etta viimeiset arkit jaavat paikoilleen.
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- Lisaa kirjelomake kuvapuoli yldspain siten, etta ylareuna menee tulostimeen ensin. Kaksipuolisen
tulostuksen yhteydessa lisda kirjelomake tulostettava puoli alaspain siten, etta arkin alareuna
menee tulostimeen ensin.

- Lisaa kirjekuoret siten, ettd kuoren sulkeva lappa on vasemmalla ja alaspain.

Varoitus - vaurioitumisvaara: Al4 koskaan kayta kirjekuoria, joissa on postimerkkeja, kiinnittimia,
niitteja, ikkunoita, erikoispintoja ja itseliimautuvia tarroja. Tallaiset kirjekuoret voivat vaurioittaa
tulostinta pahasti.

Mene tulostimen ohjauspaneelin Paperi-valikkoon ja maaritéd paperikoko ja -tyyppi vastaamaan
monitoimiseen syoéttdlaitteeseen lisattya paperia tai erikoismateriaalia.
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Kasettien linkitys ja linkityksen purkaminen

Kasettien linkitys ja linkityksen purkaminen

1. Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.

Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite tulostimen ohjauspaneelin nayttéon Network/Ports-valikon TCP/IP-
osiosta. IP-osoite nakyy nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi
123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.

2. Napsauta Settings >Paper Menu.

3. Muuta linkitettavien kasettien paperikoko- ja tyyppiasetuksia.

- Kun linkitat kasetteja, varmista, etta kasetin paperikoko ja -tyyppi vastaavat toisen kasetin kokoa
ja tyyppia.

- Kun poistat kasettien linkitysta, varmista, ettéd kasetin paperikoko ja -tyyppi eivét ole samat kuin
jollain toisella kasetilla.

4., Napsauta Submit.

Huomautus: Voit my6ds muuttaa paperikoko- ja -tyyppiasetuksia kayttamalla tulostimen ohjauspaneelia.
Katso lisatietoja kohdasta Paperikoon ja -tyypin maarittdminen.

Varoitus — vaurioitumisvaara: Kasettiin lisatyn paperin tulee vastata tulostimeen maaritettya
paperityypin nimea. Kiinnitysyksikon lampdtila vaihtelee maaritetyn paperityypin mukaan. Tulostuksessa
voi tulla ongelmia, jos paperityyppia ei ole maaritetty kunnolla.

Omavalintaisen paperityypin nimen luominen

Sulautetun web-palvelimen kaytto
1. Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttdan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. |IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >Paper Menu >Custom Names.

Valitse omavalintainen nimi, sitten kirjoita uuden omavalintaisen tyypin nimi.

A w0 N

Napsauta Submit.

5. Napsauta Custom Types, ja sitten varmista korvasiko uusi omavalintainen paperityypin nimi vanhan
omavalintaisen paperityypin nimen.
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Tulostimen ohjauspaneelin kaytto

1.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

a >Settings >[E >Paper Menu >[ﬁ >Custom Names

Valitse omavalintainen nimi, sitten kirjoita uuden omavalintaisen tyypin nimi.

Paina [E

Paina Custom Types ja varmista sitten, korvasiko uusi omavalintainen paperityypin nimi vanhan
omavalintaisen paperityypin nimen.

Omavalintaisen paperityypin nimen asettaminen

Sulautetun web-palvelimen kaytto

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttdon Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilld. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytosta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >Paper Menu >Custom Names.
Kirjoita paperityypin nimi ja napsauta sitten Submit.

Valitse omavalintainen tyyppi ja varmista, etté oikea paperityyppi on yhdistetty omavalintaiseen
nimeen.

Huomautus: Tavallinen paperi on tehdasasetuksena kaikissa kayttajan maarittamissa omissa
nimissa.

Tulostimen ohjauspaneelin kaytto

1.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

a >Settings >[E >Paper Menu >[ﬁ >Custom Names

2. Kirjoita paperityypin nimi ja paina sitten [ﬂ

Omavalintaisen paperityypin asettaminen

Sulautetun web-palvelimen kaytto

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. |IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.
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- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytosta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >Paper Menu >Custom Types.

Valitse omavalintaisen paperityypin nimi ja valitse sitten paperityyppi.

Huomautus: Paperi on tehdasasetuksena kaikissa kayttajan maarittdmissa omissa nimissa.

Napsauta Submit.

Tulostimen ohjauspaneelin kaytto

1.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

A >Settings >lﬁ >Paper Menu >lﬂ >Custom Types

Valitse omavalintaisen paperityypin nimi ja valitse sitten paperityyppi.

Huomautus: Paperi on tehdasasetuksena kaikissa kayttajan maarittdmissa omissa nimissa.

Paina [E
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3 - Tulostaminen

Asiakirjan tulostus

Asiakirjan tulostus

1. Mene tulostimen ohjauspaneelin Paperi-valikkoon ja aseta paperityyppi ja -koko vastaamaan lisattya
paperia.

2. Laheta tulostustyo:
Windows-kayttajat
a. Kun asiakirja on auki, napsauta File >Print.
b. Napsauta Properties, Preferences, Options tai Setup.
c. Saada asetukset tarvittaessa.

d. Napsauta OK >Print.

A ™y
=k KONICA MINGLTA 4020_3320 PS Printing Preferences (o
Advanced | £ My Tab | Basic | Layout | Cover Mode | Stamp/Composition | Quality I Cither |
Favorite Setting & Default Setting  ~ Add...
Orientation Job Retention
Portrait E Print
Landscape :—*:]
Original Size [ User Settings... ]
Letter -
[ Job Accounting Setting... ]
¥ Paper Size
Same az Original Size - Copies
1 = [1..999]
Zoom [25.. 400%]
® m"m | 00 = % Qﬂ;] | [Colate
) Manual
=]
Paper Tray
HAutomatically select -
E Paper Type
Use printer settings -
Printer Information
[ ok [ Cancel || 2pply Help
L A

Huomautus: Katso lisatietoja Tulostusasetuksista tulostinohjaimen Ohje-toiminnolla.
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Macintosh-kayttajat
a. Mukauta asetuksia tarvittaessa Page Setup -valintaikkunasta:
1. Kun asiakirja on auki, valitse File >Page Setup.
2. Valitse paperikoko tai luo oma koko, joka vastaa lisattya paperia.
3. Napsauta OK.
b. Mukauta asetuksia tarvittaessa Page Setup -valintaikkunasta:
1. Kun asiakirja on auki, valitse File >Print.

Tarvittaessa saat lisaa vaihtoehtoja, kun napsautat rajoituskolmiota.

2. Saada asetuksia tarvittaessa Print-valintaikkunasta ja ponnahdusvalikoista.

Huomautus: Kun haluat tulostaa kayttamalla erityista paperityyppia, sdada paperityypin
asetukset vastaamaan lisattya paperia tai valitse oikea kasetti tai syéttolaite.

3. Napsauta Print.

Viriaineen tummuuden sidatiminen

Sulautetun web-palvelimen kaytto
1. Avaa web-selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite nayttéon Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.
2. Napsauta Settings >Print Settings >Quality Menu >Toner Darkness.
3. S&aada variaineen tummuus ja napsauta sitten Submit.
Tulostimen ohjauspaneelin kayttd

1. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

a >Settings >[E >Print Settings >lﬁ >Quality Menu >[ﬁ >Toner Darkness

2. Saada variaineen tummuus ja paina sitten [ﬁ
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Tulostustyon peruuttaminen

Tulostustyon peruuttaminen tulostimen ohjauspaneelista

Kaytéa tulostimen ohjauspaneelia ja paina x . Kun tulostustydluettelo tulee nayttéon, valitse

peruutettava tyo ja paina sitten = .

Tulostustyon peruuttaminen tietokoneelta
Windows-kayttijat

1. Avaa Tulostimet-kansio.
Windows 8

Kirjoita hakuruutuun suorita ja siirry kohtaan
Sovellusluettelo >Suorita > kirjoita control printers >OK

Windows 7 tai vanhempi

a. Napsauta L tai napsauta Kaynnista ja sitten Suorita.
b. Kirjoita Aloita haku- tai Suorita-ikkunaan control printers.
c. Paina Enter tai napsauta OK.

2. Kaksoisnapsauta tulostin-kuvaketta.

3. Valitse tulostustyd, jonka haluat peruuttaa.

4. Napsauta Poista.
Macintosh-kayttiajit

1. Siirry Apple-valikosta johonkin seuraavista:

- (Mac OS X v10.3/v10.4/v10.5/v10.6)
System Preferences >Print & Fax > valitse tulostin >Open Print Queue

- (Mac OS X v10.7/10.8)
System Preferences >Print & Scan > valitse tulostin >Open Print Queue

2. Valitse tulostimen ikkunasta tulostusty®, jonka haluat peruuttaa, ja napsauta sitten Poista.
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4 - Kopiointi

Kopioiden ottaminen

Pikakopiointi

1.

Aseta alkuperainen sy6ttolaitteelle tekstipuoli yloéspain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne skannerin lasille.

- Syottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
Jos lataat asiakirjaa syo6ttolaitteelle, sdada paperinohjaimet.

Huomaa: Valta kuvien vaaristyminen varmistamalla, ettd alkuperaisella asiakirjalla ja kopiopaperilla
on sama koko.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja paina d}

Kopiointi syottolaitetta kiayttimalli

1.

Lataa alkuperainen syottolaitteelle tekstipuoli alaspain lyhyt reuna ensin.
Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne skannerin lasille.

- Syéttdlaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.

Saada paperinohjaimet.

Sy6ta tulostimen ohjauspaneelin ndppaimistdlla kopioiden maara ja paina sitten d}

Kopiointi skannerin lasilta

1.

Aseta alkuperainen skannerin lasille tekstipuoli alaspain lasin vasempaan ylanurkkaan.

Syota tulostimen ohjauspaneelin nappaimistolla kopioiden maara ja paina sitten @
Huomaa: Jos haluat skannata toisen asiakirjan, aseta seuraava asiakirja skannerin lasille, fain_a

vasenta tai oikeata nuolipainiketta ja vierita nékyviin Scan the Next Page. Paina sitten

Paina vasenta tai oikeata nuolipainiketta, vieritéd nakyviin Finish the Job ja paina sitten [ﬂ
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Valokuvien kopiointi

1. Aseta valokuva skannerin lasille kuvapuoli alaspéin lasin vasempaan ylanurkkaan.

2. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

a >Copy >[ﬂ >Content Type >Photo
3. Valitse Sisaltdlahde-valikosta asetus, joka vastaa parhaiten kopioimaasi alkuperaista valokuvaa ja

. . |
paina sitten C'}
Huomaa: Jos haluat kopioida toisen valokuvan, aseta se skannerin lasille, paina vasenta tai oikeata

nuolipainiketta ja vierita nakyviin Scan the Next Page. Paina sitten L .

. . —(Y
4. Paina vasenta tai oikeata nuolipainiketta, vieritd ndkyviin Finish the Job ja paina sitten .
Kopiointityon peruuttaminen
Kopiointityon peruuttaminen tulostimen ohjauspaneelista

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja paina x .
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S - Sahkopostin lahettaminen

Tulostimen asettaminen sihkopostin lihettimisti varten

Sidhkopostitoiminnon asettaminen

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. |IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >E-mail/FTP Settings >E-mail Settings.

Syota tarvittavat tiedot ja napsauta Submit.

Sidhkopostiasetusten maarittiminen

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. |IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >E-mail/FTP Settings >E-mail Settings.

Syota tarvittavat tiedot ja napsauta Submit.

Sahkopostin lyhytvalinnan luominen

Sahkopostin lyhytvalinnan luominen kayttimillia sulautettua web-palvelinta

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. |IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilla. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytosta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings >Manage Shortcuts >E-mail Shortcut Setup.
Kirjoita lyhytvalinnan nimi ja sy6ta sitten faksinumero.

Huomaa: Jos syodtat useita osoitteita, erota osoitteet toisistaan pilkulla (,).
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4. Saada skannausasetuksia tarvittaessa.
5. Syéta lyhytvalintanumero ja napsauta sitten Add.

Jos syo6tat numeron, joka on jo kaytdssa, sinua pyydetdan valitsemaan toinen numero.
Siahkopostin peruuttaminen

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja paina x :
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6 - Faksaaminen

Faksin lahettiminen

Faksin ldhettaminen tulostimen ohjauspaneelin avulla

1. Aseta alkuperdinen sydttolaitteelle tekstipuoli yléspain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne skannerin lasille.

- Syottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
2. Jos lataat asiakirjaa syottolaitteelle, saada paperinohjaimet.

3. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

) >Fax >lﬁ > syota faksi- tai lyhytvalintanumero nappaimistélla > @ >Original Size >[E

Huomaa: Jos haluat faksata toisen asiakirjan, aseta se skannerin lasille, paina vasenta tai oikeata

nuolipainiketta ja vieritd nakyviin Scan the Next Page. Paina sitten = .

4. Paina vasenta tai oikeata nuolipainiketta ja vieritd nakyviin Finish the Job ja paina sitten [ﬁ

Faksin ldhettaminen tietokonetta kiyttimalla

Tietokoneen ajurin faksiominaisuus mahdollistaa tyén tulostamisen tulostimelle, joka lahettaa tyén faksina.
Faksivalinta toimii normaalina faksilaitteena, mutta sitd ohjataan tulostimen ajurilla ohjauspaneelin sijaan.

1. Kun asiakirja on auki, napsauta File >Print.
2. Valitse tulostin ja napsauta sitten Properties, Preferences, Options tai Setup.
3. Siirry seuraavaan paikkaan:

Fax-valilehti >Enable fax

4. Syota vastaanottajan faksinumero tai numerot "Fax number(s)"-kenttaan.
Huomaa: Faksinumerot voidaan sy6ttda kasin tai valita puhelinluettelosta.

5. Tarvittaessa syotetaan etuliite "Dialing prefix" -kenttaan.

6. Valitse oikea paperikoko ja sivun suunta.

7. Voit halutessasi liittda faksiin etusivun, minka jalkeen valitaan Include cover page with fax. Syota
sitten tarvittavat tiedot.

8. Napsauta OK.
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Huomautuksia:

Lisatietoja ajureiden asentamisesta saa Ajurit ja dokumentaatio -CD:Ita.

Jos Always display settings prior to faxing -valintaruutu on valittu, sinua pyydetaan varmistamaan
vastaanottajan tiedot ennen faksin [&hettamista. Jos valintaruutu on tyhja, jonossa oleva asiakirja
l&hetetdan automaattisesti faksina, kun napsautat OK Faksi-valilehdella.

Faksin lihettiminen lyhytvalintanumeroa kiyttimalla

Faksin lyhytvalintanumerot toimivat puhelimen tai faksilaitteen pikavalintanumeroiden tapaan.
Lyhytvalintanumero (1-999) voi siséltda yhden tai useamman vastaanottajan.

1.

2.
3.

4.

Aseta alkuperainen syéttolaitteelle tekstipuoli yléspain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeita). Aseta ne skannerin lasille.

- Syottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
Jos lataat asiakirjaa syéttolaitteelle, sdada paperinohjaimet.

Paina # ja syo6ta sitten lyhytvalintanumero nappaimistolla.

Paina @

Faksin lahettiminen osoitekirjaa kayttimalla

Osoitekirjavalinnan avulla voidaan hakea kirjanmerkkeja ja verkkopalvelimia.

1.

Aseta alkuperainen sy6ttolaitteelle tekstipuoli yloéspain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne skannerin lasille.

- Syéttolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
Jos lataat asiakirjaa syéttolaitteelle, sdada paperinohjaimet.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

A >Fax >[ﬁ >| M > valitse vastaanottajan nimi > @
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Faksin ajastettu lihetys

1.

Aseta alkuperainen syottolaitteelle tekstipuoli ylospain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- Ala lataa syéttolaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne skannerin lasille.

- Syéttdlaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein syéttolaitteeseen.
Jos lataat asiakirjaa syéttolaitteelle, sd&da paperinohjaimet.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

A >Fax >lﬁ > sy6té faksinumero >Delayed Send >Send Later > valitse péiva, jolloin haluat
lahettaa faksin >[£ > valitse aika, jolloin haluat lIahettaa faksin > oK

Paina @

Huomaa: Asiakirja skannataan ja faksataan asetettuna aikana.

Faksin kohteen lyhytvalinnan luominen

Faksin kohteen lyhytvalinnan luominen kayttamaélli sulautettua web-palvelinta

Kohdista lyhytvalinnan numero yhteen tai useampaan faksinumeroon.

1.

Kaynnista selain ja kirjoita sitten tulostimen IP-osoite osoitekenttaan.
Huomautuksia:

- Hae tulostimen IP-osoite ndyttddn Network/Ports-valikon TCP/IP-osiosta. IP-osoite nakyy
nelinumeroisina sarjoina, jotka on erotettu toisistaan pisteilld. Esimerkiksi 123.123.123.123.

- Jos kaytat valityspalvelinta, poista se valiaikaisesti kaytdsta, jotta internetsivu latautuu oikein.
Napsauta Settings > Manage Shortcuts > Fax Shortcut Setup.

Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole tunnusta ja salasanaa, ota yhteys
tukihenkil6on.

Kirjoita lyhytvalinnan nimi ja sy6ta sitten faksinumero.

Huomautuksia:

- Voit luoda useamman numeron sisaltdvan lyhytvalinnan syéttamalla faksinumerot ryhmalle.
- Erota ryhman faksinumero puolipisteella (;).

Anna lyhytvalintanumero.

Huomaa: Jos sy6tat numeron, joka on jo kaytdssa, sinua pyydetdan valitsemaan toinen numero.

-29-



Pikaopas

5. Napsauta Add.

Lahtevin faksin peruuttaminen

Faksityon peruuttaminen alkuperiisia asiakirjoja skannattaessa

x .

e Jos kaytat syodttolaitetta ja nayttdon tulee Scanning page, paina silloin

o Jos kaytat skannerin lasia ja ndyttdon tulee Scanning page, Scan the Next Page tai Finish
the Job, paina silloin x .

Faksityon peruuttaminen alkuperiisten asiakirjojen skannauksen jialkeen

x .

1. Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja paina

2. Paina vasenta tai oikeata nuolipainiketta ja vieritd nakyviin tyo, jonka haluat peruuttaa.

3. Paina [E >Delete Selected Jobs.

-30-



Pikaopas

7 - Skannaus

Skannaus FTP-osoitteeseen

Skannaus FTP-osoitteeseen

Skannaus FTP-osoitteeseen lyhytvalintanumeroa kayttimélla

1.

2.
3.

4.

Aseta alkuperainen sydttolaitteelle tekstipuoli ylospain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeita). Aseta ne skannerin lasille.

- Syoéttdlaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
Jos lataat asiakirjaa syéttolaitteelle, sd&da paperinohjaimet.

Paina tulostimen ohjauspaneelissa # syota sitten FTP-lyhytvalintanumero.

Paina @

Skannaus FTP-osoitteeseen osoitekirjaa kiyttimailla

1.

Aseta alkuperainen syéttolaitteelle tekstipuoli ylospain lyhyt reuna ensin tai skannerin lasille
tekstipuoli alaspain.

Huomautuksia:

- A3 lataa syéttélaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia, kalvoja, valokuvapaperia
tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeita). Aseta ne skannerin lasille.

- Syoéttolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on asetettu oikein.
Jos lataat asiakirjaa syéttolaitteelle, sdada paperinohjaimet.

Kayta tulostimen ohjauspaneelia ja siirry seuraavaan kohtaan:

. M >FTP Shortcuts >lﬁ > valitse vastaanottajan nimi > @
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8 - Tukosten poistaminen

Tulostimen naytdssa naytetaan tukoksesta kertova virheviesti ja tukoksen sijainti tulostimessa. Jos
tukoksia on enemman kuin yksi, naytdssa naytetdan juuttuneiden paperien lukumaara.

Tukosten valttiaminen

Lisaa paperi asianmukaisella tavalla

o Tarkasta, ettd paperi on kasetissa suorana ja ettei siina ole ryppyja.

Paperin oikeanlainen lisddminen Paperin vaaranlainen lisdaminen

e Al3 poista kasettia, kun tulostin tulostaa.
o Al3 tayta kasettia, kun tulostin tulostaa. Taytéd se ennen tulostusta tai odota tayttokehotusta.

e Ala lisaa liikaa paperia. Tarkasta, ettd paperipinon ylareuna on paperin enimmaismaaran osoittimen
alapuolella.
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e Al3 liu'uta paperia kasettiin. Lisda paperi kuvan osoittamalla tavalla.

o Tarkasta, ettd kasetin tai monitoimisen syéttolaitteen ohjaimet on asetettu oikein ja etteivat ne paina
paperia tai kirjekuoria liian lujaa.

e Tyobnna kasetti kunnolla paikalleen tulostimeen, kun olet lisdnnyt paperia.

Kayta suositeltua paperia

o Kayta vain suositeltua paperia tai erikoismateriaalia.

o Ala lisaa rypistynytta, poimuttunutta, kosteaa, taittunutta tai kapristynytta paperia.

e Taivuta, tuuleta ja suorista paperi ennen kun lisdat sita.

e Ala kayta paperia, joka on leikattu kasin.
e Ala sekoita eri paperikokoja, -painoja tai -tyyppeja samaan kasettiin.
o Tarkasta, ettd paperikoko ja -tyyppi on maaritetty oikein tietokoneessa tai tulostimen ohjauspaneelilla.

e Sailyta paperia valmistajan ohjeiden ja suositusten mukaisesti.

Tukosviestit ja tukosten sijainnit

Tukoksen yhteydessa tulostimen nayttéon tulee viesti, jossa ilmoitetaan tukoksen sijainti ja annetaan
ohjeet tukoksen poistamista varten. Avaa naytdssa ilmoitetut luukut, kannet ja kasetit, jotta voit poistaa
tukoksen.
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Huomautuksia:

o Kun tukosavustin on paalla, tulostin upottaa automaattisesti tyhjat sivut tai sivut, joissa on vain
osittain tulostusta, vakiokasettiin sen jalkeen, kun paperitukos on poistettu. Tarkasta tulostuivatko
kaikki sivut.

o Kun Asiakirjatukoksesta palautuminen on asetettu Paalla tai Auto-tilaan, tulostin tulostaa jumiin
jaaneet sivut uudestaan. Auto-asetus ei kuitenkaan takaa, etta sivu tulostuu.

Tukosalue, Tulostimen ohjauspaneelin viesti Toimenpide
jolle paasy
mahdollinen

1 Automaattinen | [x]-page jam, open automatic feeder top Poista kaikki paperit syottolaitteesta
syottolaite cover. [28y.xx] ([x]-sivutukos, avaa ja poista sitten paperitukos.
(ADF) automaattisen syoéttolaitteen yldkansi. [28y.xx])

2 Vakiokasetti [x]-page jam, clear standard bin. [20y.xx] ([x]- Poista paperitukos.

sivutukos, tyhjenna vakiokasetti. [20y.xx])

3 Etuluukku [x]-page jam, open front door. [20y.xx] ([x]- Avaa etuluukku ja poista sitten
sivutukos, avaa etuluukku. [20y.xx]) varikasetti, kehiteyksikko ja
paperitukos.
4 Monitoiminen [x]-page jam, clear manual feeder. [25y.xx] Poista kaikki paperit monitoimisesta
syottolaite ([x]-sivutukos, tyhjenna manuaalinen syébttolaitteesta ja poista sitten
syoéttolaite. [25y.xx]) paperitukos.
5 Kasetti 1 [x]-page jam, remove tray 1 to clear Veda kasetti 1 kokonaan ulos, tydnna
duplex. [23y.xx] ([x]-sivutukos, irrota kasetti 1 kaksipuolisen etulappa alas ja poista
nollataksesi kaksipuolisen. [23y.xx]) sitten paperitukos.

Huomautus: saatat joutua
avaamaan takaluukun, jotta voit
poistaa tietyt 23y.xx-paperitukokset.

6 Kasetti [x] [x]-page jam, remove tray [x]. [24y.xx] ([X]- Veda ilmoitettu kasetti ulos ja poista
sivutukos, irrota kasetti [x]. [24y.xx]) sitten paperitukos.

7 Takaluukku [x]-page jam, open rear door. [20y.xx] ([x]- Avaa takaluukku ja poista sitten
sivutukos, avaa takaluukku. [20y.xx]) paperitukos.
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[x]-page jam, open front door. [20y.xx]

& VAROITUS - KUUMA PINTA: Tulostimen sisapuoli voi olla kuuma. Jotta et polta itseasi kuumalla
komponentilla, annan pinnan jadhtyd ennen kuin kosketat sita.

1. Paina tulostimen oikealla puolella olevaa painiketta ja avaa sitten etuluukku.

2. Veda varikasetti ulos kahvasta.
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3. Nosta sinistd kahvaa ja sitten veda kehiteyksikko ulos tulostimesta.

Varoitus — vaurioitumisvaara: Ala koske kehiteyksikon alla olevaan kiiltavaan siniseen
valojohderumpuun. Se saattaa vaikuttaa tulevien tulostustoiden laatuun.

4. Aseta kehiteyksikkd sivuun tasaiselle ja sileélle pinnalle.

Varoitus — vaurioitumisvaara: Al altista kehiteyksikkda suoralle valolle yli 10 minuutiksi. Liian
pitkaaikainen altistaminen valolle voi heikentaa tulostuslaatua.

Nosta tulostimen edessa olevaa vihreaa lappaa.

- 36 -



Pikaopas

6. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.

7. Aseta kehiteyksikkd paikalleen siten, ettéd kohdistat yksikdn sivukiskojen nuolet tulostimen sisadan, ja
aseta kehiteyksikko sitten tulostimeen.

8. Aseta varikasetti paikalleen siten, ettd kohdistat varikasetin sivukiskojen nuolet tulostimen sisaan, ja
aseta varikasetti sitten tulostimeen.
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9. Sulje etuluukku.

[x]-page jam, open rear door. [20y.xx]

1. Avaa etuluukku ja selvita paperitukos takaluukusta.

2. Veda takaluukkua varoen alaspain.

& VAROITUS — KUUMA PINTA: Tulostimen sisapuoli voi olla kuuma. Jotta et polta itseasi
kuumalla komponentilla, annan pinnan jaahtya ennen kuin kosketat sita.
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3. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.

4. Sulje takaluukku ja sitten etuluukku.

x|-sivutukos, tyhjenni vakiokasetti. [20y.xx]

1. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.
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[x]-page jam, remove tray 1 to clear duplex. [23y.xx]

& VAROITUS - KUUMA PINTA: Tulostimen sisapuoli voi olla kuuma. Jotta et polta itseasi kuumalla
komponentilla, annan pinnan jadhtya ennen kuin kosketat sita.

1. Veda kasetti kokonaan ulos tulostimesta.

-40 -



Pikaopas

3. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.

4. Aseta kasetti paikalleen.

[x]-page jam, open tray [x]. [24y.xXx]

1. Veda kasetti kokonaan ulos tulostimesta.

Huomautus: Tulostimen ndytdssa olevassa viestissa ilmoitetaan kasetti, jossa paperitukos sijaitsee.
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2. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.

3. Aseta kasetti paikalleen.

[x]-page jam, clear manual feeder. [25y.xx]

1. Tartu monitoimiseen syéttolaitteeseen jumiutuneen paperin molemmista sivuista ja veda paperi sitten
varovasti ulos.

Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.

2. Taivuta papereita eteen ja taakse, jotta ne irtoavat toisistaan, ja sitten tuuleta ne. Al4 taita tai rypista
paperia. Suorista reunat tasaisella pinnalla.
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3. Aseta paperia monitoimiseen syo6ttolaitteeseen.

Huomautus: Varmista, ettd paperinohjain lepda kevyesti paperin reunaa vasten.

[x]-page jam, open automatic feeder top cover. [28y.xx]

1. Poista kaikki alkuperaiset syottolaitteesta.
Huomaa: Viesti poistetaan, kun arkit on poistettu syo6ttolaitteesta.

2. Avaa sy6ttolaitteen kansi.

3. Tartu tiukasti molemmin puolin tukkeutuneeseen paperiin ja veda se sitten varoen ulos.
Huomautus: Varmista, etta kaikki paperinpalaset tulevat pois.
4. Sulje syottolaitteen kansi.

5. Suorista alkuperaisten asiakirjojen reunat ja lataa alkuperaiset asiakirjat sitten syottolaitteeseen.
Saada paperinohjaimet.
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